Akreditif Vesaiki Hazırlama Kontrol Listesi 


Akreditif uluslararası ticaretin en önemli ve en güvenilir enstrumanıdır. Bununla beraber, akreditifin doğasına uygun sorunsuz bir akışın gerçekleşmesi için akreditif şartlarına uygun vesaikin ibrazı önem taşımaktadır. Küçük farz edilebilecek hatalar ödemenin gecikmesine veya hiç gerçekleşmemesine sebep olabilir. Akreditifin banka tarafından ihbarının hemen sonrasında akreditifin şartlarının ithalatçı ile yapılan kontrata uygun olup olmadığına bakılması gerekmektedir. Eğer kontrat ile bir takım uyumsuzluklar söz konusu ise ithalatçıdan akreditifin ilgili maddelerinin değiştirilmesine dair talepte bulunulmalıdır. Akreditifin yapısı gereği, kontrat bilgilerine değinilmemektedir. Böyle bir bilgi olsa dahi akreditifler kontratlardan bağımsız bir ödeme aracıdır.
Bu kontrol listesi, akreditif şartlarına uygun vesaik hazırlamanıza yardımcı olacak temel bilgileri içermektedir. Vesaik, Uluslararası Ticaret Odasının "Uniform Customs and Practice for Documentary Credits", UCP 500, 1993 Revision, adlı yayınına göre hazırlanır. Bu yayın uluslararası kabul görmüştür ve dünyadaki akreditiflerin % 99'una mesnet teşkil etmektedir.

"International Standard Banking Practice (ISBP) for the examination of documents under documentary credits", ICC Publication 645,
isimli yayın kurallardan ziyade tavsiyeleri içermektedir.

Genel Akreditif Şartları
· Akreditif vadesi dolmuş mu ?
· Eğer vesaik yabancı bir ülkede ibraz edilecekse postalama için makul bir süre verilmiş mi ?
· Yükleme son yükleme tarihinden önce yapıldı mı ?
· Vesaik ibraz süresi var mı ? (UCP 500 43. maddeye göre akreditifte belirtilmemişse vesaik ibraz süresi yüklemeden sonra 21 gündür.)
· Vesaik, istenen orijinal ve kopya sayısınca oluşturuldu mu ?
· Fatura tutarı akreditif tutarı ile uyumlu mu ? Fazla veya eksik mi ? İzin verilen toleranslar aralığında mı ? (UCP madde 39)
· Yüklenen mal miktarı akreditifte istenen miktarla uyumlu mu ? (UCP madde 39)
· Teslim şekli akreditifle uyumlu mu ?
· Akreditif kısmi yüklemeyi yasaklıyor mu?
· Akreditif aktarmayı yasaklıyor mu ?
· Her bir vesaikin üzerindeki işaretler, ağırlık, miktar, paketlerin tipi ve boyutu birbiri ile tutarlı mı ?
· Mal tanımı tüm vesaikte aynı mı ? (Mal tanımı fatura haricindeki vesaikte kısaltma veya genel ifadelerle kullanılabilmekle birlikte akreditifteki mal tanımıyla çelişmemelidir.)
· Vesaik akreditifin yazıldığı dille yapılmalıdır. Eğer başka bir dille hazırlanması isteniyorsa bu dile uygun evrak var mı ?
· Vesaikin antetleri akreditif şartları ile uyumlu mu ? (Şirket ünvanı, adres vs bilgiler çelişik mi ? )

Poliçe / Lehtarın Beyanları
· Akreditif referansı var mı ?
· Akreditif poliçe istiyor mu ?
· Poliçe akreditifin dilinde mi hazırlanmalı ?
· Eğer poliçe kendi emrimize düzenlenmişse arkası ciro edilmiş mi ?
· Meblağ, döviz cinsi ve vade doğru mu ?
· İstenen herhangi bir beyan eksik kaldı mı?

Dikkat:
Çok yaygın olarak tüm dünyada uygulandığı üzere poliçe herhangi bir değişiklik, kazıntı, silinti içermemelidir.

Ticari Faturalar (UCP 500 Madde 37)
· Akreditif referansı var mı ?
· Akreditifte geçen amirin unvan ve adresi hatasız olarak faturaya yazıldı mı ?
· Sizin kendi adresiniz akreditifteki gibi tam olarak faturaya yazıldı mı ?
· Orijinal ve kopya fatura sayıları akreditifte istendiği kadar mı ?
· Fatura istenen döviz cinsinde mi düzenlenmiş ?
· Mal miktarı, birim fiyat ve toplam fatura tutar akreditif ile uyumlu mu ? Veya, sapmalar izin verilen aralık içersinde mi ?
· Faturadaki teslim şekli ve malın paketleme, boyut ve numaralandırma özellikleri akreditifte istendiği gibi mi ve bunlar diğer evraklarla uyumlu mu ?
· Tüm istenen lehtar beyanları ve doğrulayıcı üçüncü şahıs beyanları var mı ?
· Faturaya istenen tüm istenen onaylar (Ticaret Odası, Konsolosluk vs.) gerçekleşti mi ?
· Faturalar imzalı mı ? (Akreditifte açıkça istenmedikçe gerekli değildir.)
· Faturaların onayları (Ticaret Odası, Konsolosluk vs.) imzalı mı ?
· Faturaların onaylarında (Ticaret Odası, Konsolosluk vs.) düzeltmeler varsa bunlar imzalı mı ?
· Mal tanımı akreditifteki mal tanımı ile tam olarak uyumlu mu?
· İskonto veya diğer kesintiler (peşin ödeme vb.) faturada gözüküyor mu ve akreditifle uyumlu mu?

Uyarı:
Herhangi bir bedel talep edilmese dahi, akreditifte geçmeyen herhangi bir ilave mal gönderimi faturaya yazılmamalıdır.

Taşıma Vesaiki
· Akreditif referansı var mı ?
· Mal zamanında yüklendi mi ?
· Aktarma yasak mı ?
· İstenen kısmi yükleme varsa doğru bir şekilde yapıldı mı ?
· Kısmi yükleme yasak ise taşıma vesaiki sadece bir tek taşıma aracını mı gösteriyor ? (Treyle istisna olmak üzere, birden çok kamyon plakası kısmi yükleme sayılır.)
· Düzeltme ve ilaveler uygun bir şekilde tasdik edildi mi ?
· Tanzim yeri ve tarihi var mı ?
· Mal tanımı, ağırlık, miktar, paketlerin tipi ve boyutu diğer vesaikle uyumlu mu ?
· Taşıma evrakı "Clean" mi ? Malda veya paketlemede yükleme yapılırken doğmuş bir zarara ait not var mı ? (UCP 500 madde 32)


Deniz Konişmentosu (UCP 500 Madde 23)
· Akreditif referansı var mı ?
· Consignor, Consignee ve Notify Party'nin adları ve adresleri akreditife uygun mu ?
· Konişmento emrimize ise ciro edildi mi ? "Order of Shipper" veya "To Order" ise gerek yok.
· Konişmento kaç adet orijinal düzenlendiğini gösteriyor mu ?
· "Full set of Originals" (tanzim edilen tüm orijinaller) ve ilaveten istenen kopyalar ibraz edildi mi ?
· "Freight Prepaid" veya " Freight Collect" tarzı navlun ödeme bilgileri akreditifle ve teslim şekli ile çelişiyor mu ?
· Konişmento şunlar tarafından imzalanmış mı ? (by the carrier or by a named agent for or on behalf of the carrier or by the master or by a named agent for or on behalf of the master)
· Düzeltmeler ve ilaveler uygun bir şekilde onaylanmış mı ?
· "Agent" olarak konişmentoyu imzalayanlar "agent" olarak çalıştıklarını ve hangi taşıyıcının agent'ı olduklarını imzalarının yanında belirtmek zorundadırlar.
· Konişmento taşıyıcının ismini açıkça gösteriyor mu ?
· "Intended" ifadesi olmadan gemi ismi belirtilmiş mi ?
· "Intended" ifadesi olmadan yükleme limanı ve boşaltma limanı açıkça belirtiliyor mu ve bunlar akreditifle uyumlu mu ?
· "On board" konişmento istenmişse matbu bir şekilde "shipped in apparent good order" da yazabilir veya ayrıca "On Board" yazısı yanında on board tarihi ile birlikte bulunmalı.

Air Transport Document (UCP 500 Art. 27)
· Akreditif referansı var mı ?
· Evrak, "Air Waybill", "Air Consignment Note" vb gibi bir isimle mi adlandırılmış ? Havalanından havaalanına mı taşımayı kapsıyor ?
· Normalde 3 nolu kopya yükleyici kopyasıdır. "Original No. 3 for Shipper" olarak geçer. Yükleyici kopyası ve istenen kopyalar ibraz edildi mi ?
· AWB, taşıyıcının ismini içeriyor mu ? Ve taşıyıcı olarak ifade edilmiş mi ?
· AWB, taşıyıcı veya adına hareket eden "agent" tarafından mı imzalanmış ? Agent imzalamışsa "as agent" ifadesi var mı ?
· Taşıyıcı ismi açıkça belirtilmiş mi ?
· Düzeltmeler ve ilaveler uygun bir şekilde taşıyıcı veya agent'ı tarafından imzalanmış mı ?
· Gerçek uçuş tarihi isteniyorsa taşıyıcının buna ait beyanı var mı ?
· Eğer forwarder tarafından "Air Waybill of the Contracting Carrier" tarzında bir AWB kullanılıyorsa:
· "Issuing Carrier's Agent Name and City"
· "Agent's IATA Code"
· "Account No." alanları doldurulmuş mu ?
· Forwarder taşıyıcı olarak imza atmış mı ?
· Yükleyiciye, alıcıya ve notify party'e ait detaylar akreditifle uyumlu mu ?
· "Freight Prepaid" veya " Freight Collect" tarzı navlun ödeme bilgileri akreditifle ve teslim şekli ile çelişiyor mu ?
· Kalkış havalimaı ile varış havalanı doğru mu ?
· Mal tanımı, ağırlık, miktar, paketlerin tipi ve boyutu diğer vesaikle uyumlu mu ?

Railway duplicate bill of lading (UCP 500 Madde 28)
· Akreditif referansı var mı ?
· Demiryollarına ait resmi damga ilgili kutucukta var mı ?
· Yükleme ve boşaltma ve yeri akreditifle uyumlu mu ?
· Yükleyici ve alıcının unvan ve adresleri akreditifle uyumlu mu?
· Mal tanımı, ağırlık, miktar, paketlerin tipi ve boyutu diğer vesaikle uyumlu mu ?

CMR waybill (UCP 500 Madde 28)
· Akreditif referansı var mı ?
· Yükleyici kopyası sunulmuş mu eğer herhangi bir şey yazmıyorsa o yükleyici kopyasıdır.
· Taşıyıcının unvan ve imzası 23 nolu kutuya yazılmış mı ?
· Yükleyici 22 nolu kutuda yazılı mı ?
· Belirtilen gönderim yolu yükleme ve boşaltma yerleri akreditifle uyumlu mu ?
· CMR anlaşmasına atıfta bulunuluyor mu ?
· Akreditifte istenmişse kamyon plaka numarası gösterilmiş mi?
· Tüm diğer detaylar diğer vesaikle uyumlu mu ?


Kurye ve Posta Makbuzları (UCP 500 Madde 29)
· Akreditif referansı var mı ?
· Yükleme yerinde mühürlenmiş veya gerektiğince imzalanmış mı?
· Mal tanımı, ağırlık, miktar, paketlerin tipi ve boyutu diğer vesaikle uyumlu mu ?
Kurye makbuzlarında :
· Kurye şirketi belirtilmiş mi ? Akreditifle uyumlu mu ?
· İlgili kurye şirketi tarafından onay damgası ve imzası veya kendine has "authentication" yöntemi ile onayı var mı ?
· Teslim alış tarihi var mı ?

Forwarder's Certificate of Receipt
· İstenen tüm orijinal ve kopya evraklar ibraz edilmiş mi ?
· Alıcı, Yükleyici ve notify party doğru bir şekilde yazılmış mı ?
· Belirli bir forwarder istenmişse belirlenen forwarder'mı bu evrakı tanzim etti.
· Yükleme ve varış yerleri belirtilmiş mi ve akreditife uygun mu?
· Taşıma aracı belirtilmiş mi ve akreditife uygun mu ?
· Teslim şekli doğru mu ?
· "Freight Prepaid" veya " Freight Collect" tarzı navlun ödeme bilgileri akreditifle ve teslim şekli ile çelişiyor mu ?
· Orijinaller elle mi imzalanmış ?

Insurance Documents (UCP 500 Madde 34-36)
· Evrak, bir sigorta şirketi veya bir underwriter (sigorta şirketi adına hareket eden kişi) veya bir acente tarafından mı imzalanmış?
· Akreditifte bildirilmese dahi CIF veya CIP tutarın en az % 110'u kadar sigorta yapılmış olmalıdır.
· Kopya sayısı akreditifte istenen kadar mı ?
· İstenen tüm orijinal nüshalar sunulmuş mu ?
· Ciro edilebilir formda sunulmuşsa:
o Emrine poliçe düzenlenen "to order" veya beyaz ciro mu atmış ?
· Tanzim tarihi yüklemeden önce veya aynı gün olabilir.
· Evrak, akreditifin döviz cinsi ile aynı olmalıdır.
· Akreditif primin ödendiğine dair "premium paid" kayıdını istiyor olabilir veya buna dair fatura ibrazını isteyebilir.
· Aktarmalar dahil olmak üzere tüm nakliyat güzergahını kapsıyor mu ?
· Akreditifte istenen risklere dair bir kapsam var mı ?
· Düzeltme ve ilaveler poliçeyi tanzim eden tarafından uygun bir şekilde onaylanmış mı ?
· Akreditifte "irrespective of percentage" eğer istenmişse, poliçede istenen yüzdeye bağlı olmaksızın zararı karşılayacak ödeme yapılır.
· Poliçedeki detaylar diğer evrakla uygun mu?

Menşe Şehadetnamesi 
· Ticaret Odası tarafından mı tanzim edilmiş. Eğer akreditif açıkça istemezse kendiniz de tanzim edebilirsiniz. 
· Doğru menşe ülkesi yazıyor mu ?
· Konsolosluk veya büyükelçilik tarafından istenen bir onay var mı ?
· Başka ilave bir beyan istenmiş mi ?
· Düzeltmeleri yapan yine evrakı düzenleyen Ticaret Odası mı?
· İstenen sayıda kopya ibraz edildi mi ?
· Evraktaki detaylar diğer vesaikle uyumlu mu ?

Packing List / Weight List
· İstenen sayıda orijinal ve kopya ibraz edildi mi ?
· İmzalanmış mı ?
